


Aux étudiants du 
DES en Gestion de l'Environnement

Bruxelles, le 4 avril 2005

IMPORTANT - A LIRE ATTENTIVEMENT
Madame, Monsieur,

Concerne : 
-
organisation des défenses des mémoires de fin d'études et procédure de prise 
d’avis pédagogiques lors du dépôt du MFE à l’IGEAT

Une séance de question-réponse, relative au MFE sera donnée par M. Tom BAULER avant le cours du 29 avril à 17h30.
Vous trouverez en annexe : le calendrier à respecter en matière de dépôt et défenses des travaux de fin d'études (MFE) pour l'année académique 2004-2005, une certification relative au mémoire de fin d’études, ainsi qu'un formulaire du choix de la session pour la remise du MFE qui doit être complété et renvoyé le 9 mai 2005 au plus tard.

J'attire votre attention sur le fait que chaque étudiant doit avoir présenté l'ensemble des examens pour être admis à présenter son MFE. Il est par ailleurs impératif de respecter les dates mentionnées dans ce calendrier.

Spécifications du MFE :

-
Le MFE doit être dactylographié en français et comporter environ 70 pages hors annexes (ordre de grandeur) en adoptant un format classique (p.ex. Times, 12pt, Interligne simple) et rendu sous forme papier. 

-
Un résumé d'une page en français doit figurer en tête du document. 

-
Page de couverture : .

-
Le nombre d'exemplaires du travail correspond au nombre de membres du jury (= directeur + assesseurs)


+ 1 exemplaire destiné à la bibliothèque de l’IGEAT.


+ 1 exemplaire destiné à la bibliothèque de l’ULB.


+ 1 exemplaire sous format électronique (Word ou PDF) sur CD-Rom

· L'étudiant doit également remettre son TFE accompagné du document intitulé "Certification relative au travail de fin d'études" que vous trouverez en annexe et qui doit 
· être complété par le directeur du MFE et par l'étudiant. Ce document a pour but de garantir que des contacts ont effectivement eu lieu entre l'étudiant et le directeur. Il vous est vivement conseillé de prendre contact avec les membres de votre jury dès que possible.

Un « Guide du MFE » est disponible pour téléchargement sur le site ‘étudiants’ www.ulb.ac.be/students/desge qui donne de plus amples renseignements sur les aspects de forme et de méthode du MFE. Une copie de ce guide peut aussi être obtenu chez Martine De Nardo.

Je vous informe également que la personne chargée de l'organisation des défenses des mémoires de fin d'études est M. Tom BAULER, assistant à l'IGEAT. Toute question ou problème relatif à la défense de votre MFE, doit donc lui être adressée personnellement en téléphonant au 02 650 49 24, ou par mail : tbauler@ulb.ac.be . L'assistant se tient également à votre disposition concernant des questions de méthode relatives à l'élaboration et à la rédaction du MFE.

Par ailleurs, lors du dépôt de leur mémoire de fin d'études, les étudiants seront sollicités afin d'émettre un avis pédagogique. Il s'agit d'un avis, présenté sous la forme d'un formulaire, à compléter pour chaque enseignant et chaque cours. Cet avis revêt une grande importance dans la mesure où c'est la seule démarche officielle qui permet aux professeurs de recevoir un "feed back" sur leur enseignement. A cet effet vous recevrez par courrier ce formulaire une dizaine de jours avant le dépôt de votre mémoire. Attention, cet avis doit être impérativement remis lors du dépôt de votre MFE sans quoi nous ne pourrons accepter votre mémoire de fin d’études.
Afin de préserver l'anonymat, les avis seront déposés dans une urne. Le dépouillement sera réalisé après la session ouverte, et le système retenu sera celui de la double enveloppe, de manière à ne dépouiller que les avis émanant d'étudiants ayant réussi leur année. Un quorum supérieur ou égal à 40 % du nombre d'étudiants ayant réussi doit être atteint pour que l'avis soit pris en considération. Les avis seront examinés par la Commission pédagogique composée de 2 étudiants et de 2 membres du corps académique.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes sentiments les meilleurs.

Prof. M. DEGREZ
Président du DES en Gestion de l'Environnement

Annexes :


-
calendrier mémoires de fin d'études

-
certification relative au mémoire de fin d'études.
· formulaire du choix de session pour la remise du MFE, p.6 (à renvoyer avant le 9 mai)

IGEAT
DES en Gestion de l'Environnement

Année Académique 2004 - 2005

Calendrier : mémoires de fin d'études

Dépôts & Défenses des MFE - Proclamations des résultats

* * * * *

PREMIERE SESSION

dépôt MFE 
lundi 30 mai 2005 (= 1er jour de la 1er session)
défenses MFE
Lundi 20 juin 2005 


Mardi 21 juin 2005

Mercredi 22 juin 2005
     Délibération
Mardi 28 juin 2005 12h 15

proclamation
Mardi 28 juin 2005 vers 14h15

des résultats
SECONDE SESSION

dépôt MFE
Mardi 16 août 2005 
défenses MFE
Jeudi 1er septembre 2005 


Vendredi 2 septembre 2005 



Lundi 5 septembre 2005


Mardi 6 septembre 2005


Mercredi 7 septembre 2005

Délibération
Jeudi 8 septembre 2005 12h 15
proclamation
Jeudi 8 septembre 2005 vers 14h15

des résultats
ULB-IGEAT

DES en Gestion de l’environnement

Année 2004/2005

Certification relative au travail de fin d’études

A remettre obligatoirement au moment du dépôt du MFE. 

Ce document est destiné à s’assurer que les étudiants ayant choisi un sujet de mémoire de fin d’études proposé par un promoteur ont bien pris contact avec ce dernier pour qu’il puisse effectivement diriger ce travail.

Il est conseillé de prendre contact au minimum au début et à la fin du travail, quelque temps avant la remise officielle, afin de bénéficier d’éventuelles suggestions du promoteur. Des contacts supplémentaires sont souvent utiles.

De même, il est conseillé de prendre contact avec les membres du jury, ceux-ci ayant été choisis pour leurs compétences en relation avec le sujet.

L’IGEAT rappelle que le mémoire de fin d’études constitue un document individuel original, qui ne peut avoir été présenté ou utilisé en d’autres circonstances (hormis en ce qui concerne le stage, si un stage est associé à ce travail). Ceci fait l’objet de la deuxième partie du document

Le MFE devra être accompagné d’un résumé d’une page qui sera utilisé par l’IGEAT pour diffuser l’information concernant les travaux réalisés. Ceux-ci se trouveront à la bibliothèque de l’IGEAT pour consultation.

PARTIE DESTINEE AU PROMOTEUR

Le promoteur du mémoire intitulé................................................................................

........................................................................................................................

à présenter par M./Mme..................................................................(nom de l’étudiant(e))

certifie que cet étudiant(e) a pris contact avec lui afin de préparer ledit mémoire 

en date du ..................................................................

(NB. Il n’est pas nécessaire d’indiquer toutes les dates de ces contacts, une ou deux, par exemple début et fin, suffisent).

Nom du promoteur





Signature du promoteur

PARTIE DESTINEE A L’ETUDIANT(E)

Je soussigné, (nom de l’étudiant(e)) .............................................certifie que mon mémoire de fin d’études constitue un document original, rédigé par moi-même et qui n’a pas été employé à ce jour dans d’autres circonstances (hormis, en cas de stage, par l’organisme d’accueil du stagiaire).









Signature de l’étudiant(e)

DES en Gestion de l'Environnement
Formulaire MFE
Année académique 2004-2005

Défenses des Mémoires de fin d'Etudes - Choix session

Je soussigné, .......................................................................... (nom, prénom), étudiant régulièrement inscrit au DES en Gestion de l'Environnement pour l'année académique 2004-2005, 

souhaite présenter mon mémoire de fin d'études lors de la 

O
1er session 
dépôt du MFE : lundi 30 mai 2005
*

O
2ème session
dépôt du MFE : Mardi 16 août 2005
*

Remarque :

pour pouvoir présenter le MFE en 2ème session, l'étudiant doit veiller à s'inscrire à la 2ème session d'examens au plus tard début juillet (au moyen d'un virement - cfr procédure qui sera affichée aux valves dans le courant du mois de juin).


O
ne souhaite pas présenter mon MFE lors de l'année académique 2004-2005 
et compte me réinscrire à l'année académique 2005-2006.
*

* cocher la période choisie (un seul choix !)

Tout retard dans la remise du MFE à l’intérieur d’une session, ainsi que tout report de la remise du MFE d’une session à une autre, doit être signalée au plus vite à M. Tom BAULER 
tel : 02 650 49 24, adresse email : tbauler@ulb.ac.be.

Formulaire

à renvoyer au Secrétariat de l'IGEAT 

ULB - CP 130/02

avenue F.D. Roosevelt, 50

1050 Bruxelles

ou

à déposer dans la boîte aux lettres de l'IGEAT
13 avenue Antoine Depage

pour le 9 mai 2005 au plus tard
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