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Résumé.A la suite de la réforme de programme 2010 dem&tions d’ingénieur civil archi-
tecte et d’'ingénieur civil des constructions a IBJUe mémoire de fin d’études est désormais
valorisé a 20 ECTS, soit I'équivalent d'un tierarfiée. Il est dés lors apparu indispensable
aux enseignants de (re)définir les objectifs du mimla méthodologie souhaitée, les crite-
res d’évaluation et le niveau d’exigence requiest1’objectif de ce guide succinct a destina-
tion de nos étudiants et des promoteurs de MFEa@ sttuction et Architecture. Ce guide est
un complément aux réglements et procédures facestain vigueur.

Mots-clés :mémoire de fin d’études, objectifs pédagogiquespation, bibliographie

Abstract. After the 2010 updating of the civil engineer amdhitectural engineer ULB edu-
cational programmes, the student master thesisvs eredited to 20 ECTS, i.e. equivalent to
one third of the academic year load. The teachersethhen decided to (re)define the master
thesis objectives, the corresponding methodoldyy,assessment criteria and the required
quality level. It is the purpose of this short guidedicated to our students and to the master
thesis directors in Civil and Architectural engimiesgy. This guide is a supplement to the ex-
isting Faculty rules and procedures.
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1 INTRODUCTION

Réaliser un mémoire de fin d’études (MFE) constiiig® souvent pour I'étudiant, et pour
I'équipe enseignante qui I'a accompagné duranéssdes, une forme d’aboutissement de la
formation.

A la suite de la réforme de programme 2010 desdtians d’ingénieur civil architecte et
d’ingénieur civil des constructions a 'ULB, le méire de fin d’études est désormais valorisé
a 20 ECTS, soit I'équivalent d'un tiers d'annéestldés lors apparu indispensable aux ensei-
gnants de préciser les objectifs du mémoire, lahoulogie souhaitée, les criteres
d’évaluation et le niveau d’exigence requis. Cledijectif de ce guide succinct a destination
de nos étudiants et des promoteurs de MFE en Qatistn et Architecture. Ce guide est un
complément aux réglements et procédures facultairasgueur. [1]

2 OBJECTIFS DU MEMOIRE EN CONSTRUCTION OU ARCHITECTUR E

Le réglement des examens et des jurys de la Famdltése en son article 33 [1] qué&
mémoire est un travail écrit et personnel par lediétudiant montre qu'il est capable
d’exposer et développer une question relevant dg8éaialité et prouve sa capacité a mettre
en ceuvre les connaissances et les méthodes acquisears de ses études, selon une démar-
che argumentée, logique et cohérente. » Ce tréaibiégalement I'objet d’une défense orale
publique.

Dans le contexte d’'une formation d’ingénieur ciaiichitecture ou des constructions a
I'université, le mémoire de fin d’études est dome wontribution originale de I'étudiant a sa
discipline scientifique. Par contribution originalefaut entendre que le MFE ne peut étre ex-
clusivement la compilation de travaux, la reproducte résultats antérieurs ou la réalisation
d’un projet. Il doit, au contraire, étre une cdmfiion au savoir de la discipline, se situer au
front de la recherche dans la discipline, soit lpadéveloppement d’une nouvelle méthode,
d’'une nouvelle méthodologie, d’'un nouveau protodaaecherche, de nouvelles expériences,
d’'une application originale de méthodes ou protesaxistants, d’'un état de I'art critique
d’'un probleme pointu ou d’une mise a niveau despgiences du laboratoire débouchant sur
une proposition de programme de recherches. toestfois important de noter que le MFE
en Construction ou Architecture peut trouver sgpliagtion dans le cadre d’un projet.

3 METHODOLOGIE

Le choix du sujet de MFE et du promoteur est canrux reglements facultaires. [1]
Une attention particuliére doit toutefois étre adée par les deux parties pour que le sujet
choisi puisse satisfaire aux objectifs définis asagraphe 2. En outre, aborder un mémoire
impose a I'étudiant de se demander ce qu’il remtéseomment I'aborder, etc. L'étudiant est
invité a consulter la littérature sur cette quastigalement. [2-4]

3.1 Des relations avec le promoteur

Les sujets de MFE sont publiés dans le courant dig ae mars de la MAL. L’'étudiant
prend connaissance des sujets et margue son iat@y&s des promoteurs par un court texte
de motivation d’'une page maximum démontrant ledom& de réaliser un travail de qualité.
En cas de candidature de plusieurs étudiants olmqteur appréciera en toute indépendance
leurs motivations et capacités respectives, avarixér son choix sans appel. Les choix des
MFE se feront pour le®1juin de chaque année. L'étudiant est autoriséuglenle MFE au
stage de 10 ECTS. Il veillera a dissocier clairemarpartie du travail relative au MFE (20
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ECTS) et celle du stage (10 ECTS) et il annexenapport de stage, pour information, au
texte du MFE.

Le promoteur ne possede pas toutes les réponsegquaskions posées par le MFE. Si
c’était le cas, I'étudiant devrait en déduire quiiest pas en train d’effectuer un travail au
front de la recherche. Le promoteur doit étre \aeesellement comme un guide méthodolo-
gique, celui qui aide I'étudiant a baliser son MEE.promoteur, en acceptant un mémorant,
s’engage : a l'aider a définir clairement les obfee®t la méthodologie du MFE et a lui don-
ner les moyens de réussir le MFE (accés aux bildopies, aux laboratoires, etc.). L’étudiant
organisera au minimum 3 séminaires par an augqeehiiera I'équipe qui I'encadre, I'un au
début du MFE pour fixer valider les objectifs etdéthodologie, le 2"°a mi-parcours, le°3*
avant la remise du MFE pour analyse des résuBats. entendu, en fonction de la nature du
travail, d’autres séminaires peuvent s’averer rssiess.

3.2 Planning type

Voici un planning-type du déroulement d’un bon MFti doit bien évidemment étre
adapté au cas par cas :

— début juin : accord définitif du promoteur et I'dtant ;

— vacances académiques : début des recherches bélpliogues ;

— mi-septembre : proposition de titre définitif (dooent a déposer en Faculté), rédac-
tion des objectifs du MFE, de la méthodologie eplinning ;
septembre a avril : déroulement du programme deerebe proprement dit.
fin avril : fin de la rédaction du mémoire et démas corrections et mise en page fi-
nale ;

début mai : remise du mémoire écrit (la versioalBrDOIT recevoir le visa du pro-
moteur une semaine AVANT le dép6t officiel) ;

3.3 Exigence formelle

Le MFE fait I'objet d’'un manuscrit dont la qualitérmelle est conforme aux standards de
I'édition scientifique dans une revue internati@nalcomité de lecture. Le manuscrit compor-
tera :

- une page de garde, conforme aux exigences fa@dtdia page de garde mentionnera
en outre que le MFE s’est déroulé au sein du SeBikTir (Construction, Architec-
ture et Urbanisme), ou au sein d’'un autre service,
un résume en francais d’'une demi-page maximum girigne liste de 5 mots-clés,
un résumé en anglais (abstract) d’'une demi-pagdammuax ainsi qu’une liste de 5
mots-clés en anglais (keywords),
les remerciements et/ou dédicaces,
le texte principal sous la forme d’un article stiggue (maximum 30 pages), rédigé
de préférence en anglais, a défaut en francaisti¢l&a comportera une introduction
dans laquelle I'étudiant veillera a rédiger rigagement I'objectif et 'originalité du
travail tout en le situant dans un état de l'aigseusement élaboré et synthétisé.
L’article se terminera par les références bibliphpigues rédigées conformément aux
exigences d’un éditeur scientifique ou, a défauklbes de la référence [5] reproduites
en annexe 1,
les annexes contenant les informations étayaneksdtats présentés, celles nécessai-
res a la poursuite du travail scientifique et a d@&seloppements ultérieurs, et les élé-
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ments graphiques ou littéraires éventuels de natubestrer le travail (ces annexes
peuvent étre fournies sous forme brute, méme matejsc

une annexe indiquant une courte liste de revuesnationales dans lesquelles I'article
serait susceptible d’étre soumis.

4 EVALUATION

4.1 Critéres d'évaluation

Outre le promoteur, le MFE est soumis a deux lest@ont le co-promoteur éventuel). Le
promoteur et les lecteurs évalueront le MFE tetafaree selon les critéres définis en annexe
2. Il fait également I'objet d’'une défense publigievant le jury restreint chargé de I'évaluer.
Les critéres d’évaluation de la présentation csale donnés en annexe 3.

4.2 Plagiat

Une attention particuliére sera portée au plagi@tudiant est invité a consulter [6] pour
en comprendre le caractéere frauduleux et les mogens I'éviter. Tout plagiat implique la
non recevabilité du MFE. S'’il est néanmoins présguar I'étudiant, le jury attribuera néces-
sairement une note inférieure a 10/20.

5 CONCLUSIONS

La formation d’ingénieur civil architecte ou desnstructions a 'ULB s’inscrit dans les
meilleures formations d’ingénieur universitaire. M&=E constitue I'aboutissement de cette
formation et la filiere offre aux étudiants la pb#gé de réaliser un véritable travail de re-
cherche attesté par une publication internatior@@ddte formation par la recherche est la meil-

leure garantie d’une formation de haut niveau gifigne et d’adaptation future a une carriere
professionnelle.
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Annexe 1 — reproduction intégrale de la référebge [

Rédaction d’'une bibliographie et des citationsibdraphiques
Quelqgues conseils et regles a l'attention de nabagtts
Introduction

L'usage de références bibliographiques constituieel’des caractéristiques fondamentales de I'approciver-
sitaire. La bibliographie est tout a la fois unergue d’honnéteté intellteelle, une trace de Ieffc
d’'investigation personnel et un indice de pertirgeeda travail effectué.

L'objectif de cette page est d'aider nos étudiatass la rédaction de la bibliographie de leurs miget tra-
vaux pratiques. La présgtion que nous avons adoptée respecte en gramtie lea principes directeurs ¢
normes internationales ISO 690 (1987) et 1ISO/DI8-B91995). La premiere porte sur les documentgiimp
més; la seconde, sur les documents électroniques.

Ces normes défissent les éléments essentiels a la descriptidio@iaphique et leur ordre de présenta
Certaines latitudes sont laissées a l'usager, gotant qu’il demeure fidéle a ses choix au fil elxté (présenc
d’éléments facultatifs, ponctuation et systemeé&dérence retenu).

Les buts d’une bibliographie peuvent étre de :

Fournir au lecteur les informations nécessaires mrntifier sans aucune ambiguité un ouvrag:
article, une base de données, etc. Il ne s'agitdpagdiger une descriptionbtipgraphique complét
mais de fournir suffisamment d'éléments d'iderdifin au lecteur pour qu'il puisse le retrouvele
consulter.

Faire I'inventaire des contributions consacrées aujet donné, pour une époque donnée, dans (
plusieurs langues (bibliographie systématique jdigiohphie sélective, etc.).

Décrire tous les ouvrages consultés en vue delictén d'un texte.

Décrire tous les ouvrages cités dans un texte.

Comment rédiger une bibliographie et des notes bildgraphiques ?

Le recours dans un méme texte astyle uniforme de présentatiales références est indensable. De mén
la forme de la bibliographie doit étre homogend taulong de la rédaction des citations.

Afin de limiter les styles, nous vous recommanddesx_systémepour indiquer les références bibliographi-
ques ou citations :

1. le systéme traditionnel de note en bas de page teaescription de la référence bibliographique par-
tielle ou compléte.

2. le systéme autewtate, dit "américain" qui ne reprend que l'auteuaalate, sous forme de code, ¢
le texte méme. La référence bibliographique coreptédtant reprise qu’a la fin de I'ouvrage.

Quant a la présentatiate la bibliographie elle-méme, nous conseillonsatgouper les références bibliogra-
phigues complétes en fin de texte dans une lis@gpitulative, de préférence alphabétique.

L L]
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Regles de présentation

Les normes I1SO proposent des modéles pour chageedy document et spécifient quels sont les élé&nfant
cultatifs et obligatoires. Par contre, la mise agepet la ponctuation ne sont pas spécifiées ||&0 I

Dans nos mémoires, la présentation obéira auxipaasuivants (selon le type de document cité) :

responsabilité principale en capitales,

prénom de l'auteur complet ou initiales,

titre en italiques,

titre des articles et contributions entre guillespet

titre du périodique en italique précédé de la noantdans”,
édition, lieu d’édition suivi de 2 points et dediteur,
date d’édition,

vol., n° et date de la revue,

n° de la (les) page(s) de l'article,

collection entre parentheses,

un point a la fin de le notice,

séparation de chaque zone par une virgule et watesp

Exemples :

) monographie :
VOLLAND-NEIL, Patricia, L'information scientifique et technique : nouveaneux documentair
et éditoriaux Paris : Institut national de la recherche agromom 1997.

2 article de périodique :

LERINCKX, Dominique, "Les produits d'information isnitifique" dansCahiers de la documentatipn
n°3, 1999, p. 87-92.
ALL

Principaux types de documents

I. Documents imprimés

1. Monographies :

Responsabilité principale - Titre - Edition - Piohtion (éditeur, lieu) - annég.

Exemples
* LARDY, Jean-PierreRecherche d’information sur l'internet : outils etéthodes6® édition mise
jour, Paris : ADBS Editions, 1999.
* Internet en AfriqueParis : L’Harmattan, 1999 (Africultures : 23).

2. Parties ou contributions a une monographie :

Responsabilité principale - Titre du document hdelition — Numérotation de la partie
Publication (lieu : éditeur) - année - Localisatatans le document héte.
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Responsabilité principale de la contribution - &itle la contribution — Titre du document hot
Responsabilité principale du document héte - Editilu document hote — Publicati
(lieu : éditeur) du document héte - année - Loa#ilim dans le document héte.

Exemples : contribution a un ouvrage collectif

WUSTER, E., "L'étude scientifique géaég de la terminologie, zone frontaliére entreinguistique

la logique, l'ontologie, linformatique et la soiendes choses" daf®xtes choisis de terminolog
Vol. | : Fondements théoriques de la terminologlendeau, G. et Felber, H., Québec : Université La-
val, vol. 1, 1981.

GAGNON, Ginette, "Le controle juridique de la ddathtion au Québec" damsspects sociaux d
précipitations acides au QuébeBous la direction de José A. Prades, Robert Tesan-Guy Vail-
lancourt, Montréal : Logidec, 1984, p. 191-247.

PROUST, J.-M., Préface a : AFNORormation des bibliothécaires et documentals: normes poi
I'épreuve de catalogage : références bibliograpkgjuparties composantes, cart@g éd., Paris
AFNOR, 1998.

Exemple : contribution aux actes d’'un colloque

MEYER, I. et McHAFFIE, Br., "De la focalisation amplification : nouvelles perspectives de repré-
sentation des données" dans Clas, A. et BouillondiP TA-TAO : Recherches de pointe et applica-
tions immédiates. 3émes journéesestifigues du réseau thématique lexicologie, tealogie
traduction. Montréal, 30 septembre, ler et 2 octob®93 Montréal : AUPELF-UREF, 1994, p. 425-
440 (Universités francophones - Actualité scieqtié).

Remargue Dans le cas ou les actes d’'un colloque sera@nts dans unevae, on choisira plutét la structi
présentée au point suivant.
3. Publications en série et articles :

Responsabilité principale - Edition - Désignatihnfascicule
(vol., n° et date) — Publication (lieu, éditeurarnée.

Exemples : référence a un numéro

e Meta. Journal des traducteurs. Translators’ Joutndluméro spécial : La traduction
l'interprétation dans la Belgique multilingueyol. 39, n° 1, mars 1994, MontréalPresses
I'Université de Montréal , 1994.

Exemple : référence a une collection

« Terminologies nouvelleRéseau international de néologie et de termineld&INT), Bruxelles
Agence de coopération culturelle et technique eh@anauté francaise de Belgique, 1989- .
e Human factorsHuman Factors Society of America. New York, N.Y.ergamon Press, 1958-.

Responsabilité — Titre - Titre du document hotelitiBn - Localisation dans le document ho
Année - Désignation du fascicule - Pagination dedldie.

Exemples : article dans un numéro normal

e LE MEUR, A. et DEPECKER, L., "Balnéo : un projet diseau informatique pour la veille néologi-
que" danserminologies nouvelles? 14, p. 48-53, 1995.




Recommandations méthodologiques pour la présentdtim MFE en Construction et Architecture ?

Exemple : article dans un numéro thématique ouasésa des actes

e BALLIU, Chr., "L’enseignement de la traduction méale : pour une nouvelle pragmatique" difes
ta. Journal de traducteurs. Translators’ Journaluéro spécial : la traduction et l'interprétati
dans la Belgique multilinguepars 1994, vol. 39, n°1, p. 15-25, 1994.

[I. Documents électroniques

Il ne convient d'utiliser la présentation des doeunts électroniques que lgre la source a été consulté
I'écran et qu'il était impossible d’en consulterewersion imprimée.

1. Monographies, bases de données et programmesaihatiques : documents complets

Responsabilité principale - Titre - Type de suppditlition - Lieu de publication — Editeu
Date de publication - Date de mise a jour ou désigv — Série.

Exemple : CD-Rom

e TERMDOK2. Termdok2 on CD-ROBanque de données sur CD-ROM, 2e édition, StockhdlC
- Swedish Centre for Technical Terminology and \&falt_exicon, 1992.

Exemple : page web

MARECHAL, Dominique,Terminologie anglais-francais du récepteur G.PBRmue de données ¢
INTERNET, Centre de recherche TERMISTI, AUPEUREF, Paris, mai 199
http://www.refer.fr/termisti/data/gps/index.htm

Université  Laval. Bibliotheque, Site de Ila bibliotheque de ['Université Laval,
http://www.bibl.ulaval.ca/doelepage consultée le 19 février 1999.

2. Monographies, bases de données et programmesomhatiques : parties de documents

Responsabilité principale (du document héte) -€T{ttu document hote) - Type de support - Editiduieu
de publication - Editeur - Date de publication t®ede mise a jour ou de révision - Chapitre ougiegion
équivalente (de la partie) - Titre (de la partigmplacement dans le document héte .

Dans le cas d’'une page web, le plus sage semiglelétconsidérer chaquetier html comme un documer
part entiere, plutdt que comme une partie d'unistiernet.

Dans le cas d’'une page web générée par l'interagdtune base de données sur Internet, le plupleisem-
ble encore d'utiliser le modéle responsabilité gipale (année : emplacent). A défaut de références au
de la base de données, on précisera les criteldstderogation dans le texte ou en notes.

3. Monographies, bases de données et programmesoimhatiques : contributions

Responsabilité principale (de la contribution) tr&i(de la contribution) - Responsabilité princgpédiu do-
cument hote) - Titre (du document héte) - Typeugpsrt - Edition — Lieu de publication - EditeuDate de
publication - Date de mise a jour ou de révisiddmplacement dans le document héte.

Exemple : contribution & une encyclopédie sur ChrRo

e PINOT, J.-P., "Accumulations marines" da@B-Universalis,Encyclopédie sur CD-Rom, Encyclo-
paedia Universalis France, Paris, 1995, p. I-12#t638a (Note : pagination conforme a la version im
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primée), 1995.

Exemple : contribution a une monographie sur CD-Rom

GUICHAQUA, A., "La région des Grands Lacs aprégéaocide" dank’état du monde sur CIRom
annuaire économique et géopolitique mond@livrage collectif sur CD-Rom, Paris La Découverti
Chapitre "Conflits et tensions" (Note : pas de lisadion, cet article figure aux pages 92-96 deda
sion imprimée), 1996.

4. Publication en série : document complet, sérimmpléte, articles et autres contributions

Titre - Type de support - Edition - Lieu de pubtioa - Editeur - Date de publication — Série.

Exemple : revue sur INTERNET

« PROTEIN SCIENCE. Protein Science. Electronic EditiRevue sur INTERNET, IrvineUniversity
of California, The Protein Society and Cambridge  ivdrsity Pres:
http://www.prosci.uci.edu/index.shtml (Note : mensuel, informations a I'adre
http://www.prosci.uci.edu/ProSciDocs/ElecPS.infmbt 1995.

Responsabilité principale (de la contribution) tr&i(de la contribution) - Titre (de la série) -pEyde sup|
port - Edition - Désignation du numéro - Date deemi jour ou de révision - Emplacement a l'intérabuy
document héte.

Exemple : article dans une revue sur INTERNET

< THANARAJ, T.A., et ARGOS, P., "Ribosome-mediateanslational pause and protein domain orga-
nization" dansProtein Science. Electronic EditioRevue sur INTERNET, aolt 1996, vol. 5, n° ¢
1594-1612, derniére mise a jour : 6 aolt 1996, /Iityww.prosci.uci.edu/cgi-bin/sgmhtm5.conv.pl?
Vol5 No08/6048, 1996.

5. Systémes de communication électroniques (forumiéste de distribution, courrier éledronique, etc.) :
documents complets

Titre - Type de support - Lieu de publication - tedr - Date de publication.

Exemple : forum sur INTERNET

e S.L.T., Scilang.translationForum Usenet, news:sci.lang.translafidcdote : FAQ diponibles .
I'adresse ftp://rtfm.mit.edu/pub/usenet-by-grouplang.translation/sci.lang.translation FA{P94.

Exemple : archives d’une liste de distribution WNIFERNET :

e FRANCE-LANGUE, Tous les messages de la fiargce _langue @culture,ftiste de distribution s
INTERNET, Unversité de Rennes |, Paris, Mise a jour mensudbeniere consultation : aodt
http://www.univ-rennesl.fr/LISTES/france_langue@uré.fr/archives/tous.html996- .

Remarques

* Les FAQ frequently Asked Questiolnsl Foires aux questions) des messageries doitentréitée
comme des pages web normalefsrhonographies).
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* En accord avec la norme ISO/DIS (1996 : 7.808),0met la mention du lieu d’édition et de I'édt
d’'un document en ligne lorsqu’elle ne peut étreedéinée. Pour un forum, on trouve parfois ses res-
ponsables, sa date de création, etc. en rechersbapiges de FAQ sur INTERNET.

6. Systemes de communication électroniques (forumisste de distribution, courrier éledronique, etc.) :
contributions et messages

Responsabilité principale (de la contribution) t@i(de la contribution) - Titre (du document hote)
Type de support - Lieu de publication - Editeurat®de publication —
Emplacement a l'intérieur du document héte.

Exemple : Discussion par sujet dans un forum ictdrde typeHypernews

Forum de la mer;Grain blanc" dang-orum de la merForum interactif sur INTERNET, Vanne
Cyber Ouest, Dernier message expédié le 2 aolt 9btp://www.atlantic.fr/cgi-
shl/dbml.exe?action=Query&template=/atlantic/forsnjét.dbm&code_sujet=313&messages=2,
1996- .

Responsabilité principale - Titre - Type de supp@ate de message.

Exemple : message a une personne

« PERRON, J.Utilisation de Adepte-Nomino dans l'environnemeat Windows 95Message sI
INTERNET, Message de jperron@olf.gouv.gc.ca a M&an Campenhoudt, 25 mars 1996.

Exemple : message a une liste de distribution

e BLANCHON, E., RE : "@", Message sur INTERNET, Message de blam@francenet.fr
france_langue@culture,f24 juillet 1996 (Note : synthése d'un échangelssidésignations du carac-
tere @ en francais).

Présentation de la bibliographie (classement)

En fin d’ouvrage, nous recommandons le classementéférences bibliographiques padreralphabétique
premier élément (nom de l'auteur ou titre), avagsstassement sur le deuxieéme (titre ou date).ibbohra-
phie sera présentée sous forme d’'une liste unique.

Cette liste récapitulative des références biblipgigues en fin de texte est toujours née@s dans les trava
de recherche. Elle doit recenser toutes les pulditaqui y font I'objet d'une citation aliune référence, sc
aucune exception.

L/
Les deux méthodes de citations bibliographiques :

1. méthode traditionnelle:

La méthode traditionnelle est celle utilisée courmmnt dans les études littéraires et hisiees. Elle consiste
donner directment en note de bas de page, les éléments d'idatitin de la référence, soit complets, so
nombre suffisant pour permettre de retrouver léreéice compléte dans la liste récapitulative. Cestf¢hod:
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dispense d'une consultation permanente disti lécapitulative au cours de la lecture. Elfeeofégalement
possibilité de regrouper plusieurs références daesméme note (qu'on sépare alors par des virgules)

Dans ce systéme, la notice bibliographique tellelguapparait dans la bibliographie récapitulatvda réfé-
rence en note se distinguent généralement paplatssuivants :

« la référence en note ne reprend jamais les élénfantdtatifs de la référence bib§oaphique, sal
pour lever une ambiguité
< on doit mentionner en note I'endroit précis auguetenvoie dans la publication (page, colonne,...).

Premiere référence: elle doit comporter au moins le nom de l'autéaititre du document (titre de la pa
composante s'il s'agit d'un article ou d'une cbution) et la localisation précise de la référedaas ce docu-
ment. Si ces éléments ne suffisent pas a identdieéféence, on ajoute toutes les mentions indispensa
cette fin (mention d'édition, année de publicatieta,).

Références suivantes Pour la citation d’ouvrages précédemment cltéslisation des abrévigons latines e
recommandée (voir plus loin).

Exemple

[...] The prodigious growth of the Internet and Wowdde Web highlights the importance of rapid capa
building in the information sector, especially fteveloping economies and regional trade blocg[likp

[...] Norms and assumptions from an earlier age matyhold in digital envionments: a new market spac
evolving, based on the " culturally universal, ongnodity, properties of informatiorf,"one in which a ric
variety of professional tribes [...]

the informatization of society : " ...some occupa$i such as scientists, engineers, dm@iians have found

niche in response to the fundamental need of fleermation society®

note en bas de page

(1) HOFFMAN, D.L., KALSBEEK, W.D. , " 1996 Internetnd Web use in the U.S " @ommunications of tl
ACM, 30 (12) , 1996, pp. 36-46.

(6) SCHEMENT, J.R. & CURTIS, TTendencies and tensions of the information ageptduction and dis-
tribution of information in the United Statdsondon: Transaction Publishers, 1995.

(9) SCHEMENT, J.R. & CURTIS, T., 1994p. cit.

2. Méthode auteur-date ou dite américaine

Ce systeme est fort utilisé dans les travaux usitares et les articles scientifiques dans le necanlylosaxon
Elle varie par deux modifications au systéme traxitel :

dans le corps du texte, on renvoie a la bibliogieaph indiquant entre crochets, un code alphandméri
que, en majuscules, qui correspond aux troisnnes lettres du nom de l'auteur et au deux de
chiffres de I'année de publication (et si nécessan mentionne également la page).

dans la liste récapitulative, on reprend ce codeual on fait correspondre la notice bibliograple
compléte.

Le principal reproche fait a ce systeme est qilige systématiquement le lecteur a se reportarkabliogra-
phie récapitulative pour prendre conmsaisce de la notice. Mais, en I'occurrence, il pémumne localisation plt
rapide des références dans la liste bibliogrguhi C'est le systeme le plus pratique et le plon@mique e
espace, en temps, et donc en co(t, pour les awtlas éditeurs. Il peut cependant se révéleiciiéfa utilise
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pour les références a des documents ou a des @tfiorra non publiés (correspondances, manuscritsinemi-
cations orales, etc.), qui supposent souvent ditgpdans le texte, a I'endroit de la citation, peisions sup-
plémentaires et qui sont décrits dans la bibliogigpu niveau du fonds et non du document idiel, d'ot u
probleme de cohérence.

Exemple:

[...] Thus, the embeddedness of information taska defining feature of the digital age. Anothethis struc-
tural abundance of information [CRA72]. Combineligge two features have effectively broken dieefact
monopoly on information work held by classicallgitred librarians and information scientists.

Bibliographie en fin d’ouvrage

[CRA72] CRANE, D.,Invisible collegesChicago: Univ. of Chicago Press, Chicago, 1972.

Lol

Abréviations utiles

En I'absence de date d’édition, écsré. (sine dato sans date).

En I'absence de lieu de publication, écside(sine loco,sans lieu).

Lorsque le nombre de collaborateurs est supérienaisy on préférera ajouter la mentienalii ("et les
autres") au nom du premier auteur selon l'ordreaptique. Dans le texte proprement dit, on u
I'abréviationet al.s'il y a plus de deux auteurs.

Lorsque la rédaction de I'ouvrage est supervisgééera suivre le prénom du supervisearla mentio
. dir. (directeur d’une équipe de rédaction)éml (éditeur des des d'un colloque, du numéro a the
d'une revue, de I'édition critique d'une ceuvre...).

ibid. (ibidem: "méme ouvrage et méme passag@®pefcit. (opere citato: "dans I'ceuvre citée") :

Exemples

BAYLON et FABRE (p.cit) : "dans leur ouvrage que nous venons de citex” i@pport a la dernié
référence a ces auteurs)

BAYLON et FABRE (bid.) : "dans le méme passage du méme ouvrage" (ppontad la derniéere ré-
férence a ces auteurs)

(ibid.) : "dans le méme passage du méme ouvrage queqceidient d’'étre cité" (par rapport a la der-
niére référence).

(op.cit.): "dans I'ouvrage qui vient d’étre cité" (par rapipa la derniére référence).

(op.cit.p. 34) : "a la page 34 de I'ouvrage qui vient giétité" (par rapport a la derniére référence).

ALL
Lexigue abrégé des éléments d'une bibliographie

Les normes I1SO 690 et ISO/DIS 690-2 définissenttexepts utilisés dont nous avons repris les jp@ox ci-
dessous.

Auteur : Personne ou collectivité responsable du contetelieatuel ou artistique d'un document [...].

Babillard électronique : Systéme informatique qui affiche des informatiohsies messages sur des si
donnés pour les utilisateurs distants accedernystarae. [Adapté du vocabulaire ISO/CEI JTC I/SC 18]

Base de donnéesEnsemble d'objets de données stockés, sous foaneaglique, selon un rdéle, et rendt
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accessible par ordinateur. [Adapté de ISO/IEC DI$7B-3]

NOTE : Quelques bases de donnérsfichiers a l'intérieur d'une base de donngesyent aussi éi
considérés comme une monographie ou comme unecgtibli en série. Dans les cas ou on peut rapi-
dement déterminer qu'un document électroniquequéigr est une monographie ou une pediion el
série, il convient de préférer ces appellatioriagpkllation générique "base de données ".

Chapitre : Division numérotée ou titrée d'un document équi, se suffit généralement a etl@@me mais q!
est en relation avec les divisions qui la suivantjoi la précédent.

Contribution : Texte indépendant formant une partie d'une pulidicat

Document électronique :Document existant sous une forme électroniquesadde par la technologie infor-
matique.

Editeur : Personne ou collectivité responsable de la proztuet de la diffusion d'un document.

Edition [pour un document imprimé] : ensemble des exemgsai'un document produit avec une seule compo-
sition ou & partir d'un méme exemplaire servammedgice.

NOTES :
1. Une édition peut copnendre plusieurs impressions dans lesquelles ajggant des changeme
mineurs.
2. Ce mot peut désigner la publication simultanéeansécutive d'un ensemble d'exemplaires présen-
tant entre eux des différences notables quant atego, a la langue, a I'pression, au support,
format, etc.

Edition [pour un document électronique] : Ensemble desnpkaires d'un document dont le contenu corres-

pond intégralement & une copie unique utilisée cerariginal (voir aussi : version).

En-téte de microfiche :Inscription, lisible sans grossissement, situéesda partie supéure de la microfich
réservée a l'identification de son contenu.

Fichier : Collection ordonnée d'enregistrement de méme nature

Forum de discussion :Groupe de discussion sur des sujets donnés digirgesur un réseau informatique par-
mi les abonnés d'une liste de messagerie électrendpns ce cadre, les contributions des partitspadivi-
duels sont envoyées automatiquement en messa@gmimaique a la liste compléte des abonnés.

NOTE : Les forums de discussions sont quelqueféssgmés par LISTSERVs ou lists.

Monographie : Publication non périodique, c'est-a-dire publicafiui est compléte en un seul volume ou des-
tinée a étre complétée en un nombre limité de vekim

Publication : Document généralement édité en multiples exengsdat destiné a étre diffuseé.

Publication en série :Publication, imprimée ou non, paraissant en fasescau volumes successifs, s'enchai-
nant en général numériquement ou chronologiquenpemtiant une durée non limitée a l'avance, quelle
soit leur périodicité.

NOTE : Les publications en série comprennent lesigs, les journaux, les annuaires, les séri
comptes rendus et de rapports d'institutions eodgres, et les collections de monographies.

Sous-titre : Mot ou phrase apparaissant sur la page de titeonléquivalent en vue de cpléter le titre d'u
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document.

Titre : Dénomination apparaissant généralement sur lendeat) par laquelle il convient de le citer, uti
pour l'identifier et qui souvent (quoique pas néagsment) le distingue d'un autre document.

Version : Forme d'un document ayant été modifié sans chagigietie son identité (voir aussi : édition).

Bibliographie

ISO 690,Documentation. Références bibliographiques - Cantésrme et structuree édition, Orga-
nisation internationale de normalisation, Gene@&71

ISO/DIS 690-2 Projet de norme internationale ISO/DIS 690-2. Imfiation et documentation - Réfé-
rences bibliographiques - Documents électroniqueparties de ceux-cQrganisation internatione
de normalisation, Genéve, 1995.

JUCQUOIS, G.Rédiger, présenter, composer. L'art du rapportethtemoire Bruxelles: De Boeck
1989.

LENOBLE-PINSON, M.,La rédaction scientifique. Conception, rédactionegentation,Université
Bruxelles : De Boeck, 1996 (Méthodes en sciencesdmes).
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Annexe 2 — Grille d’évaluation du promoteur et desecteurs

Appréciation globale de la qualité scientifique dumémoire

Q 9 QO d Q Q

Insuffisant Faible Moyen Bien Trés bien Excellent

Recommandation : le mémoire

[ peut étre soumis sans modificatiom ne peut pas étre soumis mais correspond a une
publication sans modification
[ peut étre soumis moyennant les ne peut pas étre soumis mais correspond a une
modifications demandées (voir [ publication moyennant les modifications de-
commentaires joints) mandées (voir commentaires joints)
0 ne peut pas étre soumis car ne correspond pas
au niveau d’exigence souhaité.

|1l |F | M |[B |TB

CONTENU

Formulation des objectifs du MFE

Hypotheses et méthodologie choisies

Analyse du probléme et justification de la solutaboisie

Qualité et pertinence de la sélection des souréed de I'art
Pertinence et fiabilité des résultats

Niveau de difficulté du MFE

Esprit critique

Creéativité

Conclusions

Perspectives et développements futurs

STRUCTURE

Plan général (abstract, table des matiéres, iobrps, conclusions,
biblio, lexique...)

Cohérence entre les différentes parties (enchaimgmemogénéite,
cohérence)

Facilité de lecture (dimension pédagogique : vaatiétre compris)

Esprit de synthése

FORME

Mise en page (aérée, facilitatrice)

Clarté de la formulation

Syntaxe

Orthographe

Rédaction correcte de la bibliographie, notes dedespage
Déontologie dans les citations

Commentaires
(les commentaires sont rédigés en format librewswer feuille annexée qui sera transmise a
I'étudiant)
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Annexe 3 — Grille d’évaluation de la présentation @le

STRUCTURE DE LA PRESENTATION
e plan clair

e transition entre les parties

e équilibre illustrations/contenu

e respect du timing

QUALITE DU SUPPORT

« lisibilité

e pertinence des informations présentées
e équilibre illustrations/contenu

e sans surenchere technologique

MAITRISE DU SUJET
* bases théoriques bien comprises
* sujet bien assimilé

QUESTIONS/REPONSES
bases théoriques bien comprises par tous
sujet bien assimilé
compréhension de la question
sélection et structuration de I'information dansdponse
aptitude au dialogue

Commentaires :




